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C6NG TY C6 PHAN
DITONG SAT PHT TTT;IXTT

cgxc noA xA nQr crru xcnia vrDr NAM
D$c lip - Tg do - Hqnh phric

QUY cHt DAN cHU co So T$r NoI LAM vrEC.
TRONG CONG TY C6 PHAN DT/ONG SAT PHU KIANH

(Ban hdnh kim theo guy6t dinn sii: 4.1 /QD-DSPK, ySdl|lttuing )ndm 2022
cia Gidm ddc C6ng ty c6 phin Dtdng sdt Phil Khdnh)

Chuong I
NITONG QI.IY DII\iH CIIUNG

Di6u 1. Phqm vi vi tl6i tuqng 6p dgng.

l. Quy ch6 niy quy tlinh vC quyAn vd tr6ch nhiQm cria ngudi sti dgng lao
tlQng (NSDLD), ngudi lao ttQng (NLD) ve t6 chric C6ng doan tong viQc thyc
hiQn Quy ctr6 aan chri d co sd tpi noi lim viQc (QCDC).

2. Di5i tuqng 6p durrg Quy chi5 ndy:

a) C6ng ty c6 phAn duong sit Phri Khrinh;

b) C6c don vi tryc thuQc C6ng ty CPES Ph[ Kh6nh, bao g6m:

- Co quan C6ng ty c6 phan duong sEt Phri Kh6nh;

- C6c DQi duong s6t, Xi nghiQp xAy {mg c6ng trinh Kh6nh Hda.

c) Ngudi sri dung lao dQng; Nguoi duo. c ngudi sri dqng lao dQng cta
C6ng ty riy quyAn thr,rc hiQn nhigrn vp cria ngudi sri dgng lao dQng t4i c6c don vf

tr.uc thuQc C6ng ty;

d) Nguoi lao dQng dang ldm viQc theo hqrp d6ng lao tt$ng tai c6ng ty;

<l) T6 chric C6ng doan trong C6ng ty.

Didu 2. Giii thich tir ngfr.
,:.

Trong quy ch€ ndy, c6c tu ngt duoi ddy tluo. c hi6u nhu sau:

l. C6ng ty c6 phan Duong sit Phf Kh6nh (sau d6y ggi tit la COng ty);

2. Co quan C6ng ty c6 ph6n duong sit Pht Kh6nh (sau diy ggi tit ta Co
quan);

3. Co guan, DQi duong sit, Xi nghiQp x6y dpg c6ng trinh Khrinh Hda
(sau d6y ggi tIt ld Don v!);

4. Nguoi sri dgng lao dQng li:
- Gi6m d6c c6ng ty ld nguoi dai diQn theo ph6p lu$t li nguoi st dgng lao

dQng cta C6ng ty;

. - Nguoi itung diu don vi tryc thugc C6ng ty dugc Girim tti5c c6ng ty riy
quy6n thqc hiQn nhiQm vq cria ngudi sri dung lao dQng t4i c6c don vi tryc thuQc

C6ng ty.
, i. r, r' - i'

Trong quy ch6 niry, tty tung ngt c6.nh, viQc sir d;tg "Ngudi &ing diu
iton vi " ho{c sir dttrrg " Ngudi s* d4ng lao dQng" d6u c6 nghia tuong iluong.



Di6u 3. Nguy6n tic thgc hi$n.

l. ThiQn chi, hqp t6c, trung thUc, binh ding, c6ng khai vd minh b4ch.

2. T6n trgng quydn vd lqi ich hqp ph6p cria Nguoi lao dQng, Nguoi sri
dgng lao dQng vd c6c t6 chric c6 nhAn kh6c c6 li€n quan.

3. Tii chtic thgc hiQn Quy chti dAn chri kh6ng duo. c tr6i ph6p lu{t vi d4o
tluc xd hQi.

Di6u 4. Nhirng hirnh vi cdm khi thgc hiQn Quy ch5 din chi.
1. Xam pham an ninh qu6c gia,tQt t.u an toin xE hQi, loi ich cria Nhi

nu6c.

2. Xam ph4m quy€n vd loi ich hqp ph6p cria Nguoi sri dpng lao dQng vir

Ngudi lao dQng.

3. Tru dflp, phin biQt di5i xri vol ngudi tham gia drii thoqi, ngudi khii5u '

nqi, t6 c6o.

Chuong II
NQI DUNG QUY CHf DAN CHU OCO SOT+I NOI LAM\IEC

Mgc I
NQI DUNG NSDLD C6NG KIIAI,

NLD THAM GIA f KIfN, QUrtrONH, KItM TRA,GIAM SAT

Didu 5. NQi dung nguli sft dgng lao tlQng phii c6ng khai.

1. Tinh hinh thUc hiQn nhiQm vU, sto xu6t, kinh doanh cria COng ty.

2. NQf quy lao dQng, thang luong, bing luong, dinh mric lao dQng, nQi

9uy,.9uy ch6 vd c6c vEn bin quy tlinh kh6c cria C6ng ty li6n quan d6n nghia v.u,
quy€n vir lqi ich hap ph6p cta nguoi lao dQng.

3. Th6a u6c lao dQng t4p th6 cria c6ng ty.

4. Vi€c trich lfp, sri dgng qu! khen thucrng, qu! phric lgi vi c6c qu! do
nguiri lao dQng d6ng g6p (ntiu c6).

. 5. ViQc trich ndp kinh phi c6ng dod.n, d6ng bio hitim xd hQi, bio hi6m y
t6. b6o hi6m th6t nghi€p.

. 6. Tinh hinh thgc hiQn thi dua, khen thudng, kf luft, gi6i quy6t khi6u n4i,
t6 c6o li6n quan tl6n quy6n vd lqi ich hqp ph6p cia nguoi lao dQng.

7. NQi dung kh6c theo quy dlnh ctia ph6p luft.

Di6u 6. Hinh thric c6ng khai.

l. Ni6m yiit c6ng khai tai noi ldm viQc.

2. Th6ng b6o t4i c5c cuQc hgp, d6i tho4i, h6i nghi nguoi lao rlQng.

. 3. Th6ng brio bdng vin bin cho Ban chSp hanh c6ng doan rt€ th6ng b6o
d€n dorin vi6n, ngudi lao d6ng.



4. Th6ng b6o tr6n hQ thiSng th6ng tin nQi b0.

5. DIng tr6n trang th6ng tin nQi b0 cta C6ng ty.

6. Hinh thric kh6c md ph6p lu4t kh6ng cAm.

DiAu 7. NQi dung ngudi lao tlQng tham gia f ki5n.

l. Xdy dpg, sria d6i, bi5 sung nQi quy, quy chi5 vd c6c v[n ban quy <linh
kh6c ctia C6ng ty li€n quan diin nghia vu, quyAn vd lgi ich hqp ph6p cta nguoi
lao dQng.

2. X6y drmg, sria d6i, b6 sung thang luong, bAng luong, dinh mric lao./
dQng; tl6 xudt nQi dung thuong luqng tAp th6.

3. DA xu6t, thgc hiQn gini ph6p tii5t kiem chi phi, ndng cao ning su6t lao
d6ng, cii thiQn di6u ki€n ldm viQc, bio vQ m6i trudng, phdng ch6ng ch6y n6.

4. C6c nQi dung kh6c li6n quan d6n quyin vd nghia vu cria nguoi lao <tQng

theo quy dinh cta ph6p luft.

Didu 8. Hinh thrirc 6y {'ti6n.
l. Ldy y kii5n tryc tiiip ngudi lao dQng.

2. Lny y kii5n th6ng qua Ban ch6p hanh c6ng dodn.

3. Liy 'i ti6n tai Hqi nehi nguoi lao dong; diii thoai tai noi lim viQc.

4. Ph6t phii5u h6i, gui du thio vdn ban di5 ngudi lao tlQng tham gia j ki6n.

5. Hinh thric kh6c mA phrip lu{t kh6ng cAm.

Didu 9. NQi dung, hinh thfc nguli lao tlQng quydt tlinh.

1. Giao k6t, sta aOi, UO sung, ch5m dut hqp d6ng lao dQng theo quy <linh
cta ph6p lu{t.

2. Gia nhSp hopc kh6ng gianhQp c6ng dodn.

3. Tham gia ho{c khdng tham gia dinh c6ng theo quy tllnh cia ph6p lu4t.

4. Bii5u quy,5t n6i dung thuong lugng t6p *re da aat duq c dii ky k6t Th6a
u6c lao dQng t$p th6 theo quy dinh cria ph6p lu{t.

5. C6c nQi dung kh6c theo quy tllnh cria ph6p luft ho{c th6a thu{n cta c6c
b6n.

6. Hinh thric quylit dinh cta ngudi lao tlQng thgc hiQn theo quy dlnh cria
phrip 1u4t.

Di6u 10. NQi dung, hinh thric nguli lao tlQng ki6m tra, gi6m s6t.

L ViQc thgc hiQn hqp d6ng lao dgng vd th6a udc lao dQng tap the.

2. ViQc thUc hiQn nQi quy lao dQng, quy chii vi c6c vin ban quy dinh ktr6c

cta C6ng ty li€n quan diln quy6n, nghia vg vd lgi ich cta nguoi lao tlQng.

3. Viqc sri dgng qui khen thu&ng, qu! phirc lgi, cric qu! do nguoi lao
dQng d6ng g6p.

4. ViQc trich ngp kinh phi c6ng <loin, d6ng bdo hi.im xd hQi, bio hi6m y

t6, bao hiiSm th6t nghiQp cria ngudi si dlrng lao dQng.



5. Vi€c thgc hi6n thi dua, khen thuong, k! lu$t, giai quy6t khiiiu nai, tti
-r, I

c6o li6n quan tl€n quy6n vii lqi ich hqp ph6p cia nguoi lao dQng.

6. Hinh thric kiiSm tra, gi6m s6t cria nguoi lao tlQng thWc hiQn theo quy
ttinh cta ph6p lu{t (th6ng qua ki6m tra, girlrn s6t ctia C6ng <loan; HQi nghl NLD
h6ng ndm; c6ng khai, ddn chri; hoat dQng a5i tfro4i t4i noi lim viQc...).

7. Ngudi lao dQng dugc quyAn girirn s6t c6c nQi dung theo khoan 6 Di6u
ndy (trir nQi dung thuQc bi mQt c6ng nghg, bi m4t kinh doanh ilugc quy ttinh
trong NQi quy lao d6ng cria C6ng ty).

Mgc 2

TO CHIIC HoTNGHI NGr.Idr LAODoNG

Didu 11. T6 chri'c HQi nghi nguai lao itQng.

1. HQi nghi nqudi lao dQng ld cuQc.hgp c6 t6 chric do nguoi sri dqng lao
ilQng (nguoi thmg diu dor] ,i) vir Ban chAp hanh c6ng dodn tri chric nhim t6ng
t6t, Aar,rtr girl, c6ng khai k6t qui ho4t dQng san xu6t kinh doanh, ho4t dQng cdng
dodn, dE chia s6, trao d6i th6ng tin vir thyc hiQn c6c quyen ddn chri ctla nguoi lao
d6ng, ngudi st dung lao dQng (nguoi ttrmg dAu don vi) trong C6ng ty.

2. HQi ngh! ngudi lao dQng trong c6ng ty duo. c t6 chric hlng ndm (12 th6ng
mQt lan):

a) Di5i v6i don vi truc thu6c: Eugc ti6n hiu:h sau khi c6 vdn ban hu<rng
din thpc hi€n vd phdn b,5 dai bi6u du hQi nghi ngudi lao dQng c6p c6ng ty hang
ndm;

b) DOi v6i C6ng ty: Dugc titin hdnh sau khi dd hoan thenh HOi nghi nguoi
lao dQng t4i c6c tlon vi t4rc ttruQc.

3. Hinh thric ti5 chirc hQi nghi nguoi lao tlQng:

a) T6 chric h$i nghi toan th6: Oi5i vOi c6c Cung tr.uc thuQc DOi duong sit;
Xi nghiQp x6y dpg c6ng trinh Khrinh Hda vir Co quan C6ng ty;

b) T6 chric hQi nehi dai bi6u: Oi5i voi c6c DQi tluong sit vd Hdi ngh! c6p
c6ng ty.

4. Thanh phdn tham dU HQi nghi:

a; Otii vOi HQi nghi toan thii: Ld toirn th6 nguoi lao dQng;

b) H6i nghi d4i biiiu:

b. l. HOi nghi dqi bi6u c6p dQi (tton vi):

- Dai biriu duong nhi€n bao g6m: DQi trudng, tlgi ph6 vd c6c thinh vi6n
trong ban chi huy dQi; Ban chdp hdnh c6ng doin b0 phQn; Bi thu chi b0; Bi thu
chi dodn;

- Dai bi6u biu ld nhirng ngudi duo. c hQi nehi ngudi lao dQng c6p cung, t6
bdu theo ty 16 duoc c6c don vi phdn b6.

b.2. HOi nghi d4i bi6u c6p C6ng ty:



- Dai biiSu duong nhi6n bao g6m: HQi tt6ng guan H; Ban Girim diic;
Trudng ban Ki€m so6t; Ke torin trudng; Truong phdng TCHC; Ban Ch6p hanh
C6ng <loan c6ng ty; Bi thu Dang ty, Bi thu Doan TN c6ng ty; Trudng Ban
thanh tra nhdn ddn;

- D4i bi6u bAu tai HQi nghi ngudi lao dQng c5c dsn vi, theo sii luqng C6ng
ry pnan bo.

c) Dai bi6u tham ds hQi nehi dai bi€u.

c. L Sri luo-ng tlai bii3u dugc quy dinh nhu sau:

- HQi nehi tlai biiSu c6p don vi: T6ng si5 eai Uieu du HQi ngh! it nhAt beng
25o/ot6ng s6 lao dQng trong don vi;

- HOi nehi tlai biiSu c6p C6ng ty: Ngudi su dUng lao dQng vi Ban Thulng
vu C6ng dod.n c6ne E th6a thufn thting nh6t, quyi5t dlnh phdn b6 sii luqng dai
bi6u d6 HQi nghingudi lao il$ng tai cric DQi, Xi nghi€p vir Co quan c6ng ty b6u.

c.2. D4i bi6u trung cri phii d4t tr6n 50% 6ng si5 phi6u bdu hgp lQ; trucrng
hqp ph6t sinh trong qu6 trinh b6u cri tlugc quy tlinh nhu sau:

. - Trudng hqp nhieu nguoi cung d4t tr€n 50% ti;ng sii phitiu biu hgrp l9 thi
l6y theo thri tu tir ngudi c6 sii phiiSu cao nh6t ro xu6ng cho d6n ktri ttt s5 dai
bi6u clugc phAn b6;

- Trudng hqp biu lin thri ntr6t sii nguoi trung ct chua dri si5 luqng dai bi6u
tluqc phan bi5 thi tii5p tqc bAu cric lAn tiiip theo cho di5n khi c6 dt sii ttAi bi6u;

- Truong troR nhiiu nguoi cung dat tr6n 50% t6nq s6 phiiSu biu.hqp,lQ vn
c6 ctng s6 phi6u mi vuqt quri sd d4i bi6u dugc ph6n bd thi t6 chric b6u ti6p d6i
vdi nhftng ngudi.c6 ctng s6 phi€u b6u ndy d6 l6y ngudi c6 s6 phi6u b6u cao hon
cho d€n khi dri s6 tlai bi6u dugc phdn b6.

5. NQi dung hQi nehi ngudi lao dQng

HQi nghi t{p trung b6o c6o, th6o luan c6c ngi dung sau:

a) Tinh hinh san xu6t kinh doanh cria nguoi sri dpng lao tlQng;

b) ViQc thgc hiQn IDLD, TUIETT, nQi quy, quy ch6 vd cam k6t, th6a
thu4n kh6c t4i noi lim viQc;

c) DiAu kiQn lnm viQc; m6i tnrong ldm viQc;

d) Kiiin nghi cria ngudi lao dQng vA C6ng doan Aiii voi Nguoi sri dgng lao
dOng;

<t) Kii5n nghi cia ngudi su drng lao dQng di5i voi ngudi lao <IQng vd C6ng
tlodn;

e) NQi dung kh6c md hai b6n quan t6m.

6. C6ng trlc chuAn bi HQi nghi:

a) Tru6c thdi gian dU ki6n t6 chric HQi nghi NLD 15 ngdy, Girim d6c c6ng
ty. chu tri trieu tap cuEc hgp chu6n bi hQi nghi, tham gia cuQc hgp g6m: Girim
d6c, Chri tich c6ng doin vir <Iai di€n c6c phdng ban li€n quan;



b) NOi dung cuQc hgp chu6n bl tiriing ntr6t tti ho4ch, nQi dung, thdi gian,
ttfa di6m, sti lugng, co cAu ttai bi6u, phdn c6ng nhiQm vu cu th6 cho c6c thdu:h

vi6n;

c) Phdn c6ng trrich nhiQm

c.l. Nguoi sri dgng lao dQng chuAn bf :

- 86o c6o k6t quA sin xuAt, kinh doanh (SKD) ndm qua; kt5 hoach SXKD
vd c6c chi ti€u, nhiQm vp, biQn ph6p thgc hiQn trong nim t6i;

- 86o c6o tinh hinh thpc hiQn c6c ch6 dQ, chinh s6ch tli5i voi Ngudi lao
tt6ng; tinh hinh knii5u nai, t5 c6o vd giAi quytit khi6u nqi, tii c6o; dffi gi6 v6 c6c
bi6n ph6p nhtun dam bio an toin vQ sinh lao dQng; phdng, ch5ng ch6y, n6; bAo

v-6 m6i trudng; cai thiQn diAu kiQn lim viQc; n6ng cao doi sring vdt ch6t vi tinh
thAn cho Nguoi lao dgng;

- 86o c6o tinh hinh thuc hiQn Th6a u6c tao dQng t{p the vi c6c nQi quy,
quy ch6, quy tlinh crla C6ng.ty; nhtng nQi dung dy th6o sta AOI UO sung cho
pht hqp voi tinh hinh sin xudt, kinh doanh vd m6 hinh quan lj cria C6ng ty;

- ViQc trich l4p vA sri dUng qu! khen thuong, qu! phric lqr, qug xi hQi vi
c6c qu! do nguoi lao dgng tl6ng g6p (ni5u c6);"viQc trich nQp kinh phi c6ng
tloin, d6ng bio hi6m x6 hQi, bdo hi€m y t6, bio hi6m th6t nghiQp;

- 96ne khai tdi chinh hang nim cta C6ng ty (tton vi) vA c6c nQi dung li6n
quan d6n nguoi lao dgng;

. 
- 86o c6o t5t qui giii quyiSt nhtng kiiin nghi cria NLD, thgc hiQn nghi

quy6t hqi nghj l6n tru6c.

c.2. Ban ch6p hdnh c6ng dodn chu6n bf:

- B6o c6o t6ng k6t phong trio thi dua, ho4t dQng cria C6ng doan;

- 86o c6o c6ng t6c chim lo b6o vQ quydn, lqi ich hArp ph6p chinh dring cta
dodn vi6n, ngudi lao dQng;

- 86o c6o ki5t quA t6 chric HQi nghi nguoi lao dQng cria c6c dcn vl tr.uc
thuQc vi ti5ng hqrp ki6n nghi dd xu6t cta Ngudi lao dQng de Qp hqp tri hQi nghi
cdp du6i (ndu c6).

c.3. Nguoi str dgng lao dQng vd Chir tfch c6ng doan th6ng nh6t c6c nQi
dung c6ng fhai, nQi ar.ig r6y y liin ut,5u quybt tai hql nghi, sria a?i ro sung nQi
quy, quy chia, TTILDTT cria C6ng ty...

7. Chuong trinh HQi nehi.

HQi nghi Ngudi lao dQng chi t6 chric khi c6 it nndtZON t6ng sri ttai bi,5u
trigu t{p tham dg. Chuong trinh hQi nghi di6n ra cU t}r5 nhu sau:

a) Chdo cd;

b) Biu cht tri h6i nghi, cri thu ky hQi ngh! (bi6u quyiit gio tay);

c) Th6ng qua Chuong trinh H$i nghi;

d) Dai diQn Nguoi st dr;ng lao rtQng; Ban ch6p hdnh c6ng dodn trinh bdy



c6c b6o c6o tai diiSm c khoin 6 DiAu niy;

it) HQi nghi thio lufn, kii5n nghi dd xu6t;

e) Ngudi sri dsng lao <lQng gidi tl6p thic mic; ban giAi ph6p <ldm b6o viQc
ldm, thu nh{p, cii thi6n vi nAng cao tloi si5ng vAt ch6t, tinh than cho nguoi lao
dQng; n&rg cao hiQu qu6 sin ndt tintr doanh cta C6ng ty, cii thiQn <Ii6u kiQn
lim viQc;

g) Ph6t bitiu cta l6nh d4o (n6u c6);

h) Kf kr5t, sria tl6i, b6 sung TTILDTT (ntiu c6);

i) Bau thanh vi€n tham gia ai5i ttropi b6n d4i diQn nguoi lao dQng (ni5u c6);

k) Biu Ban thanh tra nh6n den (HOi nghi c6p C6ng ty);

l) Biu <lai bi6u du hOi nehi NLD c6ng ty (D6i voi hOi nghi c6p DOi, Xi
nghiQp; Co quan c6ng ty)

m) Khen thudng, ph6t <IQng thi dua, ky giao u6c thi dua;

n) Th6ng qua Nghi quyi5t hQi tghi (khi c6 tr€n 50% tdng sii ttqi biil d( hli
nghi biil quydt tdn thdnh).

S. ph6 Ui6n, tri6n khai, girim s6t thuc hi€n Ngh! quyi5t hQi nghi:

. a). Ngudi st dsng lao dQng phlii.hqp voi Ban ch6p hanh c6ng doirn t6 chric
ph6 bi€n viQc thpc hi€n Nghi quy€t tl6n toan th6 Nguoi lao tlQng trong C6ng ty;

b) Ban ch6p hanh c6ng doan c6 tr6ch nhigm t,5 chric ki,3m tra" gi6m s6t viQc

thuc hi6n Nghi quy6t hQi nghf;

c) Dinh kj 6.thring mQt l6n, nguoi sri dgng lao tlQng phtii hgp voi Ban chdp
hdnh c6ng doan t6 chric drffi gi6 k€t qu6 thUc hi€n Nghi quy€t hQi nghi; k€t qui
thgc hiQn, kitin ngh! cria ngudi lao dQng.

Mgc 3

TO CHrIC D6r rHOAr r4r NOr LAM VrpC

Di6u 12. D5i tno4i tli noi lim viQc.

Dtii thoai t4i noi ldm viQc li chia s6 th6ng tin, tham kh6o, th6o lu{n trao
aOi y Uen gifia Nguoi st dqng.lao dQng v6i Ngudi lao dQng ho{c Ban chAp
hanh C6ng doan vC nhirng vrin de li6n quan d6n quyAn, lgi ich vd m5i quan t6m
cria c5.c b6n t4i noi ldm viQc nhim tang culng sg hi6u bii5t, hgp t6c, ctng n5 lgc
hu6ng toi gini ph6p c6c b6n ctng co lqi.

Dilu 13. Nguy6n tdc O6i thogi tgi noi lirm viQc.

l. Thi€n chi, hqp t6c, trung thgc, binh d6ng, c6ng khai vd minh bach.

2. T6n trgng quy6n vd lqi ich hqp ph6p cria ngudi lao dgng, nguoi s[r

dung lao dQng vd c6c t6 chuc, c6 nhAn kh6c li6n quan.

3. T6 chric di5i thoai tqi noi lhm vigc kh6ng dugc tr6i phrip lu4t vh tl4o dric
xd hOi-

4. Kiit quA dili tho4i dugc c6ng b6 c6ng khai, kfp thoi d.tn toan th6 Ngudi
lao <I6ng trong C6ng ty bir5t, thuc hign.



Didu 14. T6 chrirc a6i tnoqi tlinh k).
Ngudi st dung tao tlQng c6 tnlch nhiQm phiSi hqp vdi Ban chdp hanh c6ng

tloan td chric d,5i thoai tlinh ki t+i noi lim viQc.

l. 36 lugng, thdnh phAn tham gia di5i thoei cria m6i b6n:

- B€n Nguoi sri dpng lao tlQng: Nguoi d4r diQn theo phip luit cia C6ng ty
ho{c nguoi dugc riy quy6n hqp phrip vd c6c thdnh vi6n <Iai diQn cho b6n nguoi st
dqng lao dQng;

- BEn Nguoi lao dQng: Chri tich, ph6 chri tich, riy vi6n Ban ch6p hanh
c6ng tloirn, tlai diQn ngudi lao tlQng do BCH c6ng dod.n cri;

, - Thu kf: Do ngudi st dgng lao dqng vd Ban ch6p hanh c6ng tloan thiing
nh6t chgn cri, thu ky HQi nghi d6i tho4i kh6ng thuQc thanh phin tham gia tl6i
tho4i cta 2 b6n. Thu kj c6 nhiQm 4r chu6n bi tai li€u, ghi ch6p trung thr;c, dAy
dir n6i dung tti5i thoai viro bi6n ban dOi ttro4i.

. Nguoi sir dung lao dQng c6 n6ch nhiQm chuAn bittiAu kiQn vit ch6t cdn
thi6t vd Uii tri aia dii5m cho vi6c t6 chric Ai5i ttroai.

2. 56 l6n <l6i tho4i: It nhat 01 ndm mQt ldn.

3. Thoi gian d5i tho4i.

Vdo quf I hang ndm. Khi co vi€c dQt xu6t (b6t kha khring) phii thay d6i
thoi gian tii chtic d6i thoai, NSDLD vd C6ng doan phii thiing nh6t viQc t4m
hodn (thay d6i thdi gian t6 chuc di5i thoai) nhug khdng qu6 lf ngny ldm viQc
kci tu ngdy t6 chric cuQc diii thoai bi hoin c6c b6n phAi t6 chric d6i thoai.

4. Ela tli'5m diii ttro4i: T4i co quan c6ng ty ho{c t4i c6c don vl t4rc thuQc.

5. NQi dung d6i thoai:

a) Khi c6 vg viQc quy dinh tai di6m a kho6.n I di6u 36, c6c di6u 42, 44,
93 , lO4, I 1 8 vi khoAn I didu 128 cria BQ lu{t lao dQng;

b) Neoii n6i dung quy ilinh tai ditim a khoan 5 diAu ndy, c6c b6n lga chgn
m6t hoic mQt s6 nQi dung sau day dC ti6n hinh d6i thoai:

b.l. Tinh hinh san xu6t, kinh doanh cia C6ng ty;

b.2. ViQc thUc hiQn hqp ddng lao dQng, th6a u6c lao dQng t4p th6,nqi quy
lao t16ng, quy chiS vd cam k6t, th6athufln kh6c t4i noi lim viQc;

b.3. Di6u kiQn ldm vigc;

b.4. YCu cAu cia ngudi lao dgng, t6 chric d4i diQn nguoi lao dQng aiii vOi
ngudi sri dpng lao tlQng;

b.5. Y6u cAu cria ngudi sri dung lao tlgng diii voi nguoi lao dQng, t6 chric
d4i diQn ngudi lao dQng;

b.6. NQi dung khric md mQt ho[c c6c b6n quan tAm.

6. Tr6ch nhi6m cia c6c b€n:

Ngudi sft dyng lao ilQng c6 trdch nhiQm:

- Cri dai diQn bOn ngudi su dung lao d6ng tham gia d6i tho4i t4i noi ldm
vi6c theo quy d!nh;



- 86 tri dia diiim, thoi gian vd c6c di6u kiQn vQt chdt cnn thit5t kn6c d6 t6
chric d6i thoqi t4i noi lirm vigc;

- 86o c6o tinh hinh thuc hiQn diii thoai vd Quy cn6 dan chri voi co quan
quan lf nhi nudc vO lao dQng khi duo. c y6u ciu.

Ban chdp hdnh c6ng iloin:
- Ct thanh vi6n dai diqn tham gia drSi thoai theo quy dfnh;

- Tham gia f ki6n v6i nguoi sri dgng lao dQng vt) nQi dung Quy chi5 d6n
chri;

- L ,,,i
- L6,y i,ki€n ngudi lao dQng, tdng hgp vd chudn bi nOi dung d6 d6i tho4i;

. - Tham gia daii tho4i vdi nguoi sri dung lao dQng theo quy tlinh t4i khoan
2 Di6u 63 cta BQ lu{t lao dgng vd quy ch6 ndy.

7. Cdchthric t6 chric d6i thoai.

a) Cdng t6c chudn bi

Chflm nh6t 05 ngiy ldm viqc tru6c ngiry t6 chric diii tho4i, C6ng tloan gui
n6i dung aiii ttroai cho ngyoi sri dgng lao dQng vd nguo. c lai (n0i dung y6u cAu

d6i tho4i cin cri k6t qud l6y f ki6n, ki6n nghi cria nguoi lao dQng vd tinh hinh
srin xu6t kinh doanh cria c6ng ty, viQc l6y y ki6n c6 thii thwc hiQn th6ng qua cuQc

hgp Ban chdp har.rh c6ng tlodn hoflc 6y i ki6n tr.uc titip ttmg ngudi lao dQng ta
t.

c6c tton vi sdn xuAt, tuy viro tlec thi vir s6 lugng ngudi lao tlqng)

Trong thoi h4n 05 ngdy ldm viQc kri tu ngAy nh{n dugc nQi dung dlii thoai,
hai b€n th6ng nhAt nQi dung, thoi gian, tlla di6m, thinh phAn tham gia d6i thoai
dinh ky vi nguoi sri dgng lao dQng ban hanh quy6t dfnh (k6 hoach) bdng vin
ban v6 viQc t6 chuc d6i thoqi ( n6u 16 chuong trinh, thoi gian, dia di6m, nQi

dung, thdnh ph6n tham dg). Quyi5t dinh t6 chric tttii thoai phAi grii dtin Cht tich
C6ng doan trudc ngiy di5i thoai.

Ngudi su dpng lao dQng vd Chri tich c6ng tloan phAn c6ng c6c thiurh vi6n
tham gia di5i tho4i cria m6i b6n ctruAn bi nQi dung, tai liQu li€n quan cho tuOi Ai5i

tho4i.

b) T6 chric dtii tho4i

. D5i thoai tai noi ldm viQc dugc titin hdnh voi sq c6 m[t tr€n 70%o trit l6n
s6 thAnh vi6n d4i di$n cho m5i b6n. Tru&ng hgp HQi nehi diSi tho4i kh6ng dir
tr€n 7 Oo/o sii ttrantr vi€n dpi diQn cho m5i bCn, ngudi sri dpng.lao dqng quy6t dinh
hodn cuQc tti5i thoai vdo thdi gian sau d6 vd c6c b6n phii tr5 chric tliii thoai vdo
thoi gian do hai b6n thi5ng nh6t.

c) Chuong trinh bu6i dtii thoai

- Nguoi dai diQn theo ph6p luit cta c6ng ty ho4c ngudi dugc riy quy6n vd
Chri tich c6ng doirn d6ng cht tri, c[r thu ky ghi bi€n ban d6i thoai.

^ , !..,
- Tuy6n b6 lj do, gi6i thigu dai bi6u.

- Th6ng qua brio crio kiit qud thpc hiQn nQi dung drSi tho4i lAn tru6c.

- Dai diQn m6i ben trinh bay nQi dung dA xu6t <liii thoai.



.- Ngugi sri dung lao dQng vd Chri tich c6ng doan tli6u hdnh thio lufln, tri
loi thiing nh6t timg nQi dung diii thoai cta m5i b6n.

- Thi5ng nh6t c6c b6n, kiit luin tung nQi dung tliii thoai.

- Th6ng qua bi6n ban diSi tho4i. NQi dung bi6n ban d.ii thoai ph6i tfr,i irien
c6c n6i dung chinh nhu sau:

+ Nhftng nQi dung tai bu6i tltii thoai mi hai b6n thiing nh6t, c6ng khai cho
ngucri lao ttQng bi€t vd t6 chric thgc hiQn;

+ Nhtng nOi dung tai bu6i tliii thopi md hai b€n chua th5ng nh5t, sc tliip
tgc tI6 xudt vio kj, tl6i tho4i ti6p theo;

+ Nhirng v6n d6 phrit sinh (n6u c6) ngodi nQi dung Aiii tfroai md hai b€n tld
th6ng nh6t, chua thiSng nh6t.

Trong qu6 trinh d.5i thoai, c6c thanh vi6n tham gia diii tfroai c6 tr6ch
nhiQm phariti.t, giai trinh, phan biQn, cung clp th6ng tii, rii tigu, tu liQu, trao
tl6i, thio lufn tr€n tinh than xdy d1mg, tloin k6t, d6n cht, c6ng khai, minh b4ch,
t6n trAng.

d) Kiit thric drii thoai

- Dai diQn c6c b6n kf t6n x6c nhQn nQi dung bi6n ban.

- Bi6n ban cuOc di5i thoai ttinh kj, tai noi lim viQc duo. c lfp thinh 04 bin,
m5i ben tham gia tli5i thoai git mQt b6n, 01 ban ni€m yiit (h6ng b6o) trong nQi
bQ c6ng ty, 0l ban lrru t4i phdng Tii chric hdnh chinh.

- C6ng khai kiSt qui nQi dung tliii thoai cho nguoi lao tlQng biiSt vi t6 chirc
thuc hiQn.

Didu 15. T6 chrfrc tl5i tho4i khi c6 y6u cAu cta mQt hoic cdc b6n.

l. ViQc t6 chric tllii thoqi khi c6 y€u cAu qia mQt hoac c6c b6n tluo. c ti6n
hinh khi nQi dung y6u ciu d5i thoai cria b6n dA nghi a6i tno4i b6o dim c6c di6u
kiQn sau:

. a) Diii vdi b6n sri dgng lao tlQng, nQi dung y6u cAu <liii thoai phAi dugc
sp d6ng f cria ngudi dai di€n theo ph6p luQt;

. b) D6i v6i. b6n nguoi lao dQng, nQi dung y6u cAu ttiii tho4i phii dugc
sg tl6ng y cta it nhet 30yo sd thanh vi6n tl4i diQn cria b6n nguoi lao dQng tham
gia d6i tho?i.

, 2. Chdm nhAt 05 ngiy ldm vigc k.i tt khi nhfn dugc q$i qmg y6u ciu
d6i tho4i quy dinh t4i khoAn I Didu ndy, b6n nhin duo. c ydu ciu tli5i tho4i ph6i
c6 vin ban tra ldi, th5ng nfr6t ve thdi gian, dia di€m ti5 chric d6i tho4i. Ngudi
itrlng dAu don vf vd c6ng dodn co sd c6 tr6ch nhi€m phi5i hqp, ti6n hanh tO ctrtc
d6i thoai.

3. Di6n biiin tliii tho4i phAi dugc ghi thanh bi6n ban vd c6 ch& ky cta
ngudi dimg dAu don vi vi chfr kli cta Chutich (ho4c Ph6 Cht tich) c6ng doan
co sO.

. 4. Ch{m nh6t 03 ngdy lim_viQc k6 tt khi kiit thric d5i thoai, ngudi dfmg
ddu don vi c6 tr6ch nhiQm c6ng b,5 c6ng khai tai noi lirm viQc nhtng n6i dung



chinh cria tltii thoai; td chric c6ng tloAn ptrt5 Uiiin nhtrng nQi dung chinh qia dtii
tho4i d5n nguoi lao tlgng.

Didu 16. T6 chric tl6i thoSi khi c6 vg viQc.

. l. Oi5i voi vu viQc Nguoi su dgng lao ttQng phii tham khio, trao {6i y
kitin voi C6ng tloan vd cric nQi dung.c6 li€n quan duo. c quy dinh Ci dirlm a
khoan 1 Di6u 36; Di6u 42; Di6u 44; Di6u 93; Ei6u 104; vd Di6u 118 cria B0 ludt
Lao dQng tlugc thgc hi$n nhu sau:

a) Nguoi sri dung lao dQng c6 tr6ch nhi6m grii vdn ban kdm theo nQi
dung cin tham khio, trao diSi y ki6n <tlin c6c thdnh vi6n dai dien tham gia diSi

tho4i cria b€n nguoi lao dQng;

b) C6c thanh vi6n d4i diQn tham gia d6i tho4i cria b€n nguoi lao tlQng
c6 tr6ch nhi6m t6 chirc 6y j kiiin nguoi lao d$ng vi t6ng hgrp thanh v6n bi.n cria
t6 chuc c6ng tloin d6 gti toi ngudi dimg diu don vi; truong tro-? nQi dung,<Iiii
tho4i li6n quan d€n quy6n, lgi ich cria nguoi lao dQng nt thi cin b6o tldm l6y y
ki€n cria hq;

. c) Cdn cir y kitin cta c6ng doin, ngudi su dgng lao dQng.tri chric dtii
thoai <ii thAo lufn, trao d6i f kitin, tham vdn, chia s6 th6ng tin v6 nhtrng ngi
dung ngudi sri dgng lao dQng tlua ra;

O Si5 luqng, thnnh ph6n tham gia, thdi gian, dia ditim t6 chric diii thoai
do hai b€n thiing nh5t quy6t dinh;

d) Di6n biiSn tti5i tho4i.phii duo. c ghi thdnh bi6n ban vd c6 cht ky oia
cria dqi dign c6c b6n tham gia tl6i tho4i;

. e) Cham nh6t 03 ngdy lAm viQc k.5 tu khi t6t ttuic di5i thoai, nguoi dimg
dAu d<rn vi c6 t6ch nhiQm cdng b6 c6ng \hui.t+i noi lim vi6c nhiing nQi dung
chinh cta diSi thoai; t6 chfc c6ng doin plO Ui6n nhirng nQi dung chinh cria dtii
tho4i diin nguoi lao dQng.

2. D6i v6i vq viQc tam dinh chi c6ng viQc cria nguoi lao tlQng theo quy
dinh t?i khoan I Di6u 128 B0 luit Lao dgng thi ngudi st d\.rng lao dQng vd t6
chuc c6ng doan c6 th6 trao aOi Ueng vin ban ho{c th6ng qua trao <tOi tr.uc til5p
gifta dai dign tham gia d6i tho4i cria b€n ngudi sri dgng lao dQng vi dai di€n d6i
tho4i cta ngudi lao dqng.

Mgc 4

cAc nixn rrrrrc rlrl/c HIEN DAN cHU KHAc

Didu 17. Cric hinh thr?c thqc hiQn din chri khric.

1. Cung c6p vir trao aOi thOng tin t4i c6c.cugc hgp l6nh tt4o chri chl5t hoSc
t4i c6c cuQc hgp ru cung (t6), dQi, xi nghiQp d6n toan c6ng ty ho{c t4i c6c cu6c
hgp chuy6n m6n cria c6c phdng ban, cung (t6), xi nghiQp, dQi sin xudt.

2. Ni€m y6t c6rg khai t4i tru sd cung (t6), dQi, xi nghiQp vir co quan C6ng
ty.



. 3. Cung c6p th6ng tin qua hQ thiing th6ng tin nQi b0, bing vIn bin, c6c 6n

phAm s6ch, tZo gtii O6n timgngudi lao tlQng, phdng, ban, cung ltii;, xi nghiQp,

dQi san xudt.

4. Hdm thu g6p f kii5n.

5. Kil5n nghi, khi6u n4i, t5 c6o theo quy dinh cria phdp lu{t.

Chuong trI
EIIU IGOAN THI nAxrr

Didu 18. Tr6ch nhiQm thi hirnh.

1. CEn cri BO luat Lao dQng nim 2019; Nehi dinh si5 t+SIZOZOfNo-Cp
ngdy 1411212020 cria Chinh pht quy tlinh chi tii5t vd huong d6n mQt sli di6u cta
Bq luft Lao tlQng ,e ai€,, kiQn lao dQng vd guan hQ lao dQng vi Quy ch6 niry,
c6c phdng ban, don vi truc thu$c ve toen th6 ttoan vi6n, nguoi lao dQng. tong
C6ng ty nghi6m tuc thyc hiQn, ndng cao f thric tr6ch nhiQm, ph6t huy quy6n d5n
cht t4i noi ldrn viQc, g6p phan b6o vQ quyAn vA lgi ich hqp ph6p chinh dring cua
minh, d6ng thdi xdy dpg quan h6 lao dQng hdi hda, 6n <linh vd tii5n bQ trong
C6ng ty.

2. Nguoi ttung dAu don vi tr.uc thu6c C6ng ty c6 tnich nhiQm phiii hgp voi
Ban chdp hinh c6ng dodn ph6 bi6n nQi dung cria Quy ch6 d6n todn th6 tloan
vi6n, nguoi lao ttQng trong tlon vi minh birit vd thUc hiQn. Trong qu6 trinh thuc

:,,!hi€n n6u c6 vuong mdc ph6t sinh, Ban Gidm d6c vd ban ChAp hinh c6ng doan
cdng ty xem x6t sua d6i b6 sung cho phtr hgp.

Di6u 19. Di6u khoin thi hinh.

K,5 ttr ngny quy ch6 ndy c6 hiQu lgc, Quy ctrii aan chri d co sd tai noi lim
viQc ban hanh kdm theo quy6t dinh sii 419/QE-ES ngity 06/612019 ctia C6ng ty
CPDS Pht Kh6nh hiit hi-6u luc./.
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